
ЗАДАНИЕ МАСТЕР-КЛАССА  

«ОСНОВЫ РАБОТЫ В ТЕКСТОВОМ РЕДАКТОРЕ Р7-ОФИС» 

Оформите текст проекта по теме «Основы информационной 

безопасности» в текстовом редакторе Р7-Офис в соответствии с 

требованиями: 

1. Основной текст (настроить стиль «Обычный»): 

1.1. Шрифт «Times New Roman» или «PT Astra Serif» (Liberation 

Serif – для Яндекс.Документов); 

1.2. Размер шрифта – 14; 

1.3. Междустрочный интервал – 1,5; 

1.4. Отступ первой строки – 1,25; 

1.5. Выравнивание текста – по ширине. 

2. Названия основных разделов (настроить стиль «Заголовок 1»): 

2.1. Шрифт «Times New Roman» или «PT Astra Serif»; 

2.2. Размер шрифта – 16, полужирный; 

2.3. Междустрочный интервал – 1,5; 

2.4. Отступ первой строки – нет; 

2.5. Выравнивание текста – по центру. 

3. Названия подразделов (настроить стиль «Заголовок 2»): 

3.1. Шрифт «Times New Roman» или «PT Astra Serif»; 

3.2. Размер шрифта – 14, полужирный курсив; 

3.3. Междустрочный интервал – 1,5; 

3.4. Отступ первой строки – 1,25; 

3.5. Выравнивание текста – по левому краю. 

4. В структуре текста должны быть представлены: 

 титульный лист; 

 оглавление; 

 разделы и подразделы. 

5. На второй странице создать автоматическое оглавление (стиль – 

любой). 



6. На титульном листе вставить скриншот оглавления документа, 

созданного в Р7-Офис. 

7. Вставить автоматическую нумерацию страниц, на титульном листе 

номер страницы не проставлять, на странице оглавления должен быть 

номер «2» и далее по порядку. 

8. Представить в тексте не менее одного многоуровневого списка, не 

менее одного маркированного списка. 

9. Представить в тексте не менее одной таблицы, оформленной с 

разными стилями границ (внешние границы 2,25 пт, внутренние – 

1 пт), разными способами вертикального выравнивания текста 

ячейках (в строке заголовка – выравнивание по центру, в основных 

ячейках – выравнивание по нижнему краю). 

10.  Документ сохранить в формате docx с названием «Фамилия И.О.» 

(фамилия, инициалы участника мастер–класса). 

 

Список источников для проекта: 

1. Официальный сайт по проекту «Урок цифры» - 

https://урокцифры.рф/  

2. Официальный сайт по проекту «Цифровой диктант» - 

https://digitaldictation.ru/  

3. Официальный сайт по проекту «Цифровой ликбез» - https://digital-

likbez.datalesson.ru/  

4. Официальный сайт по проекту «Всероссийский урок безопасного 

Интернета от Лиги безопасного Интернета» - https://ligainternet.ru/vserossijskij-

urok-bezopasnogo-interneta/  

5. Конкурс «Мой безопасный Интернет» - 

https://www.edu54.ru/community/group/30/contest/11399/  

6. Официальный сайт платформы «Цифровое доверие» - 

https://youthsafety.megafon.ru/  

7. Концепция информационной безопасности детей в РФ - 

https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/406740607/#1000  
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