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Облачные технологии
Облачные технологии - (облачные вычисления, cloud computing) – технологии 
распределенной обработки цифровых данных, при использовании которых 
вычислительные ресурсы предоставляются пользователю в виде онлайн-
сервиса, например в окне web-браузера на локальном ПК. Все необходимые 
для работы приложения и их данные находятся на удаленном сервере и 
временно кэшируются на клиентском устройстве.

Что нам даёт облачное хранение данных:
• Возможность потери минимальна;
• Упрощенный доступ по простым ссылкам;
• Доступ с любого компьютера;
• Поддержка современных концепций Веб 

2.0 и др.
• Нет необходимости устанавливать 

дополнительные приложения;
• Поддержка различных браузеров.



Структура ФГИС «Моя школа»

Облачное хранилище 
файлов



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

ОПИСАНИЕ СТРАНИЦЫ «ХРАНИЛИЩЕ ДОКУМЕНТОВ» СЕРВИСА «МОИ 
ФАЙЛЫ» 

Хранилище документов – это модуль для хранения, просмотра, 
редактирования и совместной работы над документами, изображениями, 
электронными таблицами, презентациями и т. д. 
Он содержит следующие разделы:
«Мои документы» – это приватное хранилище. У каждого пользователя 

есть этот раздел. В данном разделе можно создавать или загружать 
документы только для персонального использования; 



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

ОПИСАНИЕ СТРАНИЦЫ «ХРАНИЛИЩЕ ДОКУМЕНТОВ» СЕРВИСА «МОИ 
ФАЙЛЫ» 

«Доступно для меня» – этот раздел содержит документы, к которым 
пользователю предоставили доступ другие пользователи;



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

ОПИСАНИЕ СТРАНИЦЫ «ХРАНИЛИЩЕ ДОКУМЕНТОВ» СЕРВИСА «МОИ 
ФАЙЛЫ» 

«Совместный доступ» – в этом разделе содержатся документы, доступ к 
которым предоставлен вами для других пользователей;



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

ОПИСАНИЕ СТРАНИЦЫ «ХРАНИЛИЩЕ ДОКУМЕНТОВ» СЕРВИСА «МОИ 
ФАЙЛЫ» 

«Избранное» – раздел содержит документы, которые пользователь 
добавил в «Избранное»;



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

ОПИСАНИЕ СТРАНИЦЫ «ХРАНИЛИЩЕ ДОКУМЕНТОВ» СЕРВИСА «МОИ 
ФАЙЛЫ» 

«Корзина» – раздел, где хранятся все удаленные файлы, которые можно 
восстановить или окончательно удалить позже;



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

ОПИСАНИЕ СТРАНИЦЫ «ХРАНИЛИЩЕ ДОКУМЕНТОВ» СЕРВИСА «МОИ 
ФАЙЛЫ» 

«Последние документы» – этот раздел содержит документы, с которыми 
пользователь работал в последнее время. 



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

Электронные 
таблицы Р7

Аудиофайл

Картинки в формате
.png

Картинки в формате
.gif

Видеофайл

Файл в формате .pdf

Картинки в формате
.jpg

Текстовый документ 
Р7

Презентация Р7 



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)



Управление документами. Сортировка.
(работа с хранилищем документов)

Чтобы быстро найти нужный документ, воспользуйтесь сортировкой 
документов, расположенной над списком документов. Параметры 
сортировки :
- «Название»; 
- «Автор»; 
- «Изменен»; 
- «Размер файла». 
Для сортировки документов наведите курсор на нужный параметр 
сортировки и нажмите на него или на кнопку с изображением стрелки 
(вверх- по возрастанию, вниз – по убыванию)



Управление документами. Поиск.
(работа с хранилищем документов)

Для поиска документа пользователю необходимо ввести в поисковую 
строку название документа полностью или часть названия и нажать 
клавишу Enter, чтобы отобразились найденные элементы



Управление документами. Действия с документами.
(работа с хранилищем документов)

Для выбора действия с файлом пользователь находит нужный документ и 
опцию в контекстном меню. Доступ пользователя к контекстному меню 
может осуществляться двумя способами: 
– способ 1:нажатием правой кнопки мыши по названию документа



Управление документами. Действия с документами.
(работа с хранилищем документов)

Для выбора действия с файлом пользователь находит нужный документ и 
опцию в контекстном меню. Доступ пользователя к контекстному меню 
может осуществляться двумя способами: 
– способ 2:нажатием нажатием на значок – три точки



Управление документами. Действия с документами.
(работа с хранилищем документов)

С документами можно выполнить следующие действия:
• открыть документ для работы с ним; 
• настроить доступ к документу для других пользователей; 
• копировать документ в другую папку подсистемы; 
• переместить в другую папку внутри хранилища документов, указав 

название папки; 
• дублировать (создать копию) внутри одной и той же папки;
• добавить копию документа в раздел «Избранное»; 
• переименовать документ; 
• просмотреть историю версий работы с документом; 
• заблокировать файл для дальнейшего редактирования другими 

пользователями с соответствующими правами на редактирование; 
• скачать в исходном формате на жесткий диск компьютера; 
• скачать документ в одном из возможных форматов; 
• удалить документ, переместив его в раздел «Корзина» хранилища 

документов.



Управление документами. Предоставление доступа к документу.
(работа с хранилищем документов)

Внешние ссылки в настоящее время не работают. Если вы хотите полный 
доступ всем, у кого есть ссылка, воспользуйтесь Яндекс документами.

Мы будем работать с общим доступом внутри ФГИС «Моя школа» с 
зарегистрированными в ней пользователями. Для этот нам надо знать 
электронную почту того пользователя, с которым вы хотите поделиться 
своим файлом.



Управление документами. Предоставление доступа к документу.
(работа с хранилищем документов)

Не используем!



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

ОПИСАНИЕ СТРАНИЦЫ «ХРАНИЛИЩЕ ДОКУМЕНТОВ» СЕРВИСА «МОИ 
ФАЙЛЫ» 

«Совместный доступ» – в этом разделе содержатся документы, доступ к 
которым предоставлен другим пользователям;



ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ СЕРВИСА «МОИ ФАЙЛЫ»
(РАБОТА С ХРАНИЛИЩЕМ ДОКУМЕНТОВ)

ОПИСАНИЕ СТРАНИЦЫ «ХРАНИЛИЩЕ ДОКУМЕНТОВ» СЕРВИСА «МОИ 
ФАЙЛЫ» 

«Доступно для меня» – этот раздел содержит документы, к которым 
пользователю предоставили доступ другие пользователи;



В хранилище документов можно создавать новые файлы или папки.
Для создания файла необходимо выполнить следующие действия: 
- откройте нужный раздел или папку, где требуется создать новый файл, 

выберите соответствующую опцию на левой боковой панели; 
- нажмите кнопку «Создать» в левом верхнем углу и выберите одну из 

следующих опций: 1) «Документ» – для создания нового текстового 
документа; 2) «Таблица» – для создания нового табличного документа; 
3) «Презентация» – для создания новой презентации; 4) «Папка» – для 
создания новой папки.

Введите имя файла или папки в соответствующем поле и нажмите на 
значок «Сохранить»

Управление документами. Создание файла или папки.
(работа с хранилищем документов)



Просмотр и редактирование текстовых документов, табличных документов 
и презентаций пользователь может осуществлять посредством 

соответствующих редакторов. В нашем случае это российский офисный 
пакет Р-7. 
https://r7-office.ru/ официальный сайт разработчиков Р7
https://r-7office.nethouse.ru/ Электронное учебное пособие «Р-7 Офис»
https://blog.r7-office.ru/obnovlenie-r7-office/ новости от разработчиков Р7

Управление документами. Создание файла или папки.
(работа с хранилищем документов)

Р7-Офис гарантирует максимальную совместимость с Microsoft и 
поддерживает другие популярные форматы, включая ODF

https://r7-office.ru/
https://r-7office.nethouse.ru/
https://blog.r7-office.ru/obnovlenie-r7-office/


Прежде чем загружать файлы в хранилище старайтесь их 
оптимизировать, можно использовать сервисы:
- https://www.ilovepdf.com/ru сжатие файлов pdf
- https://www.iloveimg.com/ru сжатие изображений
- https://freecompress.com/ru/compress-video сжатие видео

Работа с хранилищем документов

Выделенный объём 
хранилища

https://www.ilovepdf.com/ru
https://www.iloveimg.com/ru
https://freecompress.com/ru/compress-video




Использование хранилища документов



Продолжение следует

СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ


