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Статистика заказов через АИС в 2024 году

№ 
пп

Издательство Количество заказов

1 АО «Издательство «Просвещение»: учебники 
для общеобразовательных школ

1062

2 АО «Издательство «Просвещение»: ЭФУ 25

3 АО «Издательство «Просвещение»:  учебники 
IV вида

6

4 АО «Издательство «Просвещение»: Цифровые 
сервисы

2

5 ООО «ИОЦ Мнемозина» 29

6 ООО «Русское слово – учебник» 18

7 ООО «ИЦ ВЛАДОС» 8

8 ООО «Издательство «Экзамен» 7

9 ООО «Издательство «Академкнига/Учебник» 1

ИТОГО: 1158
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Статистика заказов через АИС в 2024 году

№ 

пп

Тип учебного заведения Количество

1 Детские сады 4

2 Школы, лицеи, гимназии 788

3 Колледжи, училища 5

4 ВУЗы 2

5 Библиотеки 1

ИТОГО: 800



Завершение заказа

Необходимые условия:

1. Издательством произведена полная отгрузка;

2. Образовательным учреждением подтверждено 
получение учебной литературы полностью;

3. Образовательным учреждением произведена 
полная оплата;

4. Вторые экземпляры бумажных документов 
возвращены в издательство.



Незавершенные заказы

№ 
пп

Номер 
контракта

Муниципалитет Образовательная организация Издательство Сумма

1
A0133378 Тогучинский район

МКОУ Тогучинского района "Сурковская 

средняя школа"
Просвещение 18615,85

2
A0145715 Болотнинский район МКОУ Дивинская СОШ Просвещение 70200,35

3
A0145603 Болотнинский район МКОУ Дивинская СОШ Просвещение 63098,20

4
A0116270 Барабинский район

МБОУ СОШ №2 БАРАБИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Просвещение ЭФУ 999,90

5
A0134380 Убинский район МКОУ "Новосёловская средняя школа" Просвещение 67993,20

6
A0116133 Убинский район МКОУ "Новосёловская средняя школа" Просвещение 49982,35
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Трудности/ошибки при работе в АИС

Заполнение профиля ОО (название ОО, реквизиты, ФИО директора, 

контакты ответственного за заказ);

Проверка заказа и согласование контракта;

Подписание/аннулирование контрактов по ЭДО, регистрация закупок в 

ЕИС;

Утеря оригиналов документов (экземпляры издательства);

Отсутствие документов, подтверждающих наличие  

недостачи/излишка/пересортицы/брака;

Нарушение условий контракта: оформление документов, подачи 

рекламаций, оплаты.



Начало работы



Преимущества работы в АИС

закупка учебников в соответствии с действующим ФПУ (приказ МинПросвещения № 769);

закупка учебников в соответствии с ФГОС;

закупка напрямую в издательствах без наценки посредников;

гарантированно качественная (сертифицированная) учебная литература;

новые редакции учебников и максимальный срок использования их в учебном процессе;

получение оформленного пакета документов в соответствии с ФЗ-44, ФЗ-223;

доступ к актуальной информации о состоянии заказа в любое время;

хранение документов внутри системы;

удобная связь с оператором;

возможность использования ЭДО, быстрое оформление заказов.
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Распределение учебников для заказа 
через автоматизированные системы в 
Новосибирской области в 2025 году

АО «Издательство «Просвещение»:
• учебники для общеобразовательных 

школ и СПО;

• учебники для коррекционных школ; 

• ЭФУ

• ООО ОИЦ «Академия»

• ООО «Издательство «Академкнига/Учебник»

• ООО «Издательство «ВИТА-ПРЕСС»

• ООО «ИЦ ВЛАДОС»

• ООО «ИОЦ Мнемозина»

• ООО «Русское слово – учебник»

• ООО «Издательство «Экзамен»

https://knigozakaz.edu54.ru https://knigozakaz.ru

https://knigozakaz.edu54.ru/
https://knigozakaz.ru/


Особенности работы с сайтами АИС в 
2025 году

https://knigozakaz.edu54.ru https://knigozakaz.ru



1) Набрать в поиске knigozakaz.edu54.ru,
2) Набрать в поиске: «книгозаказ Новосибирск»,
3) Перейти по ссылке: https://knigozakaz.edu54.ru

Как найти knigozakaz.edu54.ru? 

https://knigozakaz.edu54.ru/


Как найти knigozakaz.ru?

1) Через каталог https://knigozakaz.edu54.ru,
2) По ссылке https://knigozakaz.ru,
3) Через поиск в браузере по ключевым словам 

«книгозаказ Просвещение»,
4) Набрать в поиске knigozakaz.ru

https://knigozakaz.edu54.ru/
https://knigozakaz.ru/
https://knigozakaz.ru/


Авторизация на сайте 
https://knigozakaz.ru

knigozakaz@edu54.ru

E-mail для запроса логина и пароля:

https://knigozakaz.ru/
mailto:knigozakaz@edu54.ru


Заполнение профиля: обзор

Состоит из 6 вкладок с сервисной 
информацией и данных для 

автоматического формирования 
документов по заказам

Укажите e-mail человека, который 
работает в системе для того, чтобы на 

него приходили оповещения о 
событиях, связанных с заказом



Заполнение профиля: основные сведения



Корректное заполнение профиля ОО

НЕТ КОГО?



Связь заполненного профиля ОО с контрактом

knigozakaz.edu54.ru



Заполнение профиля: адрес

Муниципальное деление только у 
Карасукского, Маслянинского и Татарского 

муниципалитетов. У остальных районов 
административное деление.



Заполнение профиля: банковские реквизиты

В связи с вступлением в силу 
положения Федерального 

закона от 27 декабря 2019 г. N 
479-ФЗ «О внесении изменений 
в Бюджетный Кодекс Российской 

Федерации в части 
казначейского обслуживания и 

системы казначейских 
платежей» с 1 января 2021 года 

изменилось наименование 
части банковских реквизитов.



Заполнение профиля: банковские реквизиты



Заполнение профиля: образование



Новое в работе АИС



Новое в работе
с каталогом



Новое в согласовании контракта с 
издательством
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ЗАКОН ЗАКУПКИ ИСТОЧНИК
ФИНАНСИРОВАНИЯ

ИКЗ СРОК ОПЛАТЫ

ПРИ ЭЛЕКТРОННОМ ДОКУМЕНТООБОРОТЕ (ЭДО)
ФЗ-44 п. 4 и п. 5 ОБЯЗАТЕЛЬНО НЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО ОБЯЗАТЕЛЬНО

ФЗ-44 п. 14 ОБЯЗАТЕЛЬНО ОБЯЗАТЕЛЬНО ОБЯЗАТЕЛЬНО

ФЗ-223 ОБЯЗАТЕЛЬНО НЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО Всегда 7 дней, если иное не 
указано в положении о 

закупках заказчика

ПРИ БУМАЖНОМ ДОКУМЕНТООБОРОТЕ
ФЗ-44 п. 4 и п. 5 ОБЯЗАТЕЛЬНО НЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО ЖЕЛАТЕЛЬНО

ФЗ-44 п. 14 ОБЯЗАТЕЛЬНО НЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО ЖЕЛАТЕЛЬНО

ФЗ-223 ОБЯЗАТЕЛЬНО НЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО Всегда 7 дней, если иное не 
указано в положении о 

закупках заказчика



Новое в согласовании контракта с 
издательством

1. В поле «Общая информация» 2. Во всплывающей таблице после нажатия 
кнопки «Сформировать документы»

knigozakaz.edu54.ru

Перед тем, как сформировать документы необходимо заполнить 

параметры заказа одним из 2 способов.

Пока эти данные не будут внесены, 
текст контракта не сформируется!



Согласование условий оплаты в 
лицензионном договоре на ЭФУ

knigozakaz.edu54.ru

ЛИЦЕНЗИОННЫЙ ДОГОВОР НА УСЛОВИЯХ ПОСТОПЛАТЫ

2.4.  Передача Лицензиаром кода управления лицензиями Лицензиату осуществляется в 
течение 30 (Тридцати) рабочих дней с даты заключения договора путем направления 
соответствующей информации на электронную почту Лицензиата… с приложением скана 
акта о предоставлении лицензий на ЭФУ, подписанного со своей стороны. 

3.3. Оплата по Договору производится Лицензиатом по безналичному расчету 
платежными поручениями путем перечисления денежных средств на расчетный счет в 
течение 10  рабочих дней с даты подписания Сторонами акта о предоставлении лицензий 
на ЭФУ.

Документы для оплаты: 
Акт о предоставлении лицензий и счёт (отправляются издательством после отправки кода 
доступа). Предоставление лицензии – это услуга, поэтому товарная накладная в 
документообороте не используется!



Электронный документооборот в АИС



Электронный документооборот (ЭДО)

• Преимущества ЭДО

• Итоги использования ЭДО в 2024 г.

• Как настроить ЭДО на заказы в 

издательство «Просвещение»

• На какую продукцию действует ЭДО

• Особенности ЭДО с остальными 

издательствами
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Сводная статистика заказов, подписанных 
в ЭДО в 2024 г.

Общее количество 
ОО в АИС

Количество ОО, 
сделавших заказ 

в АИС

Количество ОО, 
подписавшихся в 

ЭДО

1030 800 419
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Статистика заказов, подписанных в ЭДО в 2024 г.
№
пп

Муниципалитет Количество ОО в 
районе

Количество ОО, 
сделавших заказ в АИС

Количество ОО, 
подписавшихся в ЭДО

1 г. Новосибирск 261 129 84

2 г. Бердск 19 15 19

3 г. Искитим 14 5 2

4 г. Обь 4 3 2

5 п. Кольцово 3 1 0

6 Баганский район 15 15 15

7 Барабинский район 24 23 6

8 Болотнинский район 26 23 1

9 Венгеровский район 26 23 21

10 Доволенский район 19 18 10

11 Здвинский район 16 15 5

12 г. Новосибирск 261 129 84
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Статистика заказов, подписанных в ЭДО в 2024 г.
№
пп

Муниципалитет Количество ОО в 
районе

Количество ОО, 
сделавших заказ в АИС

Количество ОО, 
подписавшихся в ЭДО

13 Искитимский район 45 40 31

14 Карасукский район 32 29 0

15 Каргатский район 17 16 1

16 Колыванский район 20 19 17

17 Коченёвский район 24 20 8

18 Кочковский район 13 12 8

19 Краснозёрский район 28 25 19

20 Куйбышевский район 34 31 2

21 Купинский район 32 31 5

22 Кыштовский район 16 15 2

23 Маслянинский район 24 17 8

24 Мошковский район 26 17 7
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Статистика заказов, подписанных в ЭДО в 2024 г.
№
пп

Муниципалитет Количество ОО в 
районе

Количество ОО, 
сделавших заказ в АИС

Количество ОО, 
подписавшихся в ЭДО

25 Новосибирский район 40 37 19

26 Ордынский район 27 21 5

27 Северный район 9 9 9

28 Сузунский район 20 18 14

29 Татарский район 32 31 21

30 Тогучинский район 33 28 8

31 Убинский район 16 14 4

32 Усть-Таркский район 15 15 15

33 Чановский район 27 24 13

34 Черепановский район 29 24 11

35 Чистоозёрный район 23 22 22

36 Чулымский район 17 15 5



Как включить опцию ЭДО



Заполнение профиля: настройки



Смена формы документооборота

• Подписание в бумажном виде • Подписание в ЭДО

! !



ЭДО с остальными издательствами
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• ООО ОИЦ «Академия»

• ООО «Издательство «Академкнига/Учебник»

• ООО «Издательство «ВИТА-ПРЕСС»

• ООО «ИЦ ВЛАДОС»

• ООО «ИОЦ Мнемозина»

• ООО «Русское слово – учебник»

• ООО «Издательство «Экзамен»

https://knigozakaz.edu54.ru

https://knigozakaz.edu54.ru/


Продуктивная работа в АИС

knigozakaz.edu54.ru



Алгоритм оформления заказа

1. Формирование общей потребности

2. Определение приоритетных позиций 

для заказа

3. Проверить корректность данных в  

АИС в профиле ОО

4. Указать пункт закупки

5. Оформить заказы в АИС

knigozakaz.edu54.ru



Примерная модель разделения труда в АИС внутри ОО

№
пп

ЭТАП ЗАКАЗА ЧТО НУЖНО СДЕЛАТЬ КТО ОБЫЧНО ЗАНИМАЕТСЯ ЭТИМ 
ВОПРОСОМ

1 Заполнение профиля ОО Внести необходимые и корректные данные в 
АИС

Библиотекарь

2 Согласование заказа внутри ОО Собрать потребность в пределах искомого 
бюджета ОО

Библиотекарь, бухгалтер, директор

3 Формирование корзины, оформление
заказа в АИС

Отобрать необходимые позиции из каталога и 
отправить заказ оператору АИС

Библиотекарь

4 Согласование заказа с издательством Согласовать вопросы по характеристикам 
заказываемых учебных материалов

Библиотекарь

5 Согласование текста контракта Проверить условия контракта Бухгалтер, юрист, контрактный 
управляющий, директор

6 Подписание контракта Подписать контракт в ЭДО или в бумажном 
виде

Директор, контрактный управляющий, 
бухгалтер

7 Приёмка груза и оплата поставки Проверить поставку. Если были расхождения, 
то оформить их документально через 
сотрудника АИС. Подтвердить доставку в АИС. 
Своевременно оплатить поставку

Библиотекарь, завхоз, бухгалтер, 
директор

8 Завершение заказа Заполнить необходимые поля в АИС. Вернуть 
бумажные экземпляры издательству

Библиотекарь, контрактный 
управляющий
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Регистрация контрактов в ЕИС

Все контракты по ФЗ-

44, п. 14 и договора 

по ФЗ-223 (от 100 000 

рублей) подлежат 

обязательной 

регистрации в Единой 

информационной 

системе (ЕИС).

При отсутствии 

регистрации 

контракта в ЕИС 

отгрузка не 

производится!



Способы переписки с операторами АИС
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Переписка в профиле заказа
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Оформление случаев 
расхождений в поставке



Оформление претензий

• Регулирование случаев подачи претензий в тексте 
контракта;

• Куда обращаться по случаям обнаружения расхождений 
в поставке, либо брака;

• Документальное оформление расхождений;

• Устные договорённости с представителями транспортных 
компаний по вопросу расхождений в поставке.

knigozakaz.edu54.ru



Оформление претензий

Место для загрузки Акта



Сроки оформления заказов
через АИС

АО «Издательство «Просвещение»:• ООО ОИЦ «Академия»

• ООО «Издательство «Академкнига/Учебник»

• ООО «Издательство «ВИТА-ПРЕСС»

• ООО «ИЦ ВЛАДОС»

• ООО «ИОЦ Мнемозина»

• ООО «Русское слово – учебник»

• ООО «Издательство «Экзамен»

31.03.2025 28.02.2025
knigozakaz.edu54.ru



Контакты

knigozakaz.edu54.ru

Асеева Марина Юрьевна, 

8 (383) 349-58-00 (доб. 251)

8 (913) 782-46-16

Костров Вадим Михайлович

8 (383) 349-58-00 (доб. 252)

8 (913) 782-46-16

knigozakaz@edu54.ru

Спасибо 

за внимание!

mailto:knigozakaz@edu54.ru

