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Организация работы технического 
специалиста при проведении ГИА по 
образовательным программам основного 
общего и среднего общего образования. 
Особенности работы станций, 
используемых в ППЭ. 
Решение нештатных ситуаций

БАЛЯГУТДИНОВ ДМИТРИЙ ВАДИМОВИЧ,
заместитель начальника Управления 
экономического развития и правового обеспечения



Условия проведения ЕГЭ в ППЭ

Наличие стабильного канала связи 
с выходом в сеть Интернет

Резервный канал связи с выходом в 
сеть Интернет

Наличие необходимого 
оборудования

Наличие флеш-накопителей в 
количестве не менее 3-х 

объемом памяти не менее 16 Гб



Каналы связи

Проверка работоспособности сетевого оборудования 
на всех этапах подготовки и проведения экзамена в ППЭ

Наличие основного и резервного канала связи с указанием типа доступа 

к сети Интернет в ЛК ППЭ



Аудитории ППЭ

Достаточное количество розеток для подключения станций ППЭ

Наличие камер видеонаблюдения



Криптозащита информации

Токен члена ГЭК

Сертификат специалиста РЦОИ, 
ответственного за расшифровку материалов экзамена

• Выдается члену ГЭК на срок не более 1 года

• При осуществлении операций в различных технологических процедурах на этапе подготовки 

и проведения экзамена требуется:

• для авторизации члена ГЭК

• для скачивания ключа активации печати ЭМ

• для активации печати ЭМ на станции организатора

• для печати ДБО №2

• для организации дополнительной печати в аудитории ППЭ

• для осуществления экспорта ЭМ в аудитории ППЭ

• для осуществления экспорта форм ППЭ и ЭМ, отсканированных в штабе ППЭ

• для передачи статусов подготовки и проведения экзаменов в ЛК ППЭ

• Выдается на токене специалисту РЦОИ на срок не более 1 года

• Скачивается в ЛК ППЭ

• Загружается на все станции ППЭ



Штаб ППЭ

В штабе ППЭ должны быть заранее подготовлены флэш-накопители 

в количестве не менее 3 шт., объемом от 16 Гб,  

для переноса и хранения материалов в электронном виде

Флеш-накопители с ЭМ хранятся в сейфе руководителя ППЭ и выдаются техническому 

специалисту для загрузки ЭМ на станции



Телефоны

Стационарный телефон Мобильный телефон

• Расположение исключительно в штабе ППЭ

• Используется

• для связи с ОИВ

• для связи с РЦОИ

• для связи с горячей линией ППЭ в случае нештатной 

ситуации

• для получения пароля по резервной схеме «получение 

ключа по паролю»

• Расположение исключительно в штабе ППЭ

• Используется как резервное средство связи

• Имеют право использовать в штабе ППЭ

• Руководитель ОО

• Руководитель ППЭ

• Технические специалисты

• Члены ГЭК

• Общественные наблюдатели

• Должностные лица Рособрнадзора и лица 

уполномоченные Рособрнадзором

• Должностные лица ОИВ



Штаб ППЭ

Станция штаба ППЭ

Сканер

Персональный компьютер 

без подключения
к сети Интернет 

Принтер

Личный кабинет ППЭ

Персональные компьютеры 
с подключением к сети Интернет 

Smotriege.ru



Штаб ППЭ

Резервное оборудование
Станции 

для иностранных 
в устной форме

Станции КЕГЭ

Станции организатораЛичный 
кабинет ППЭ

Станция штаба ППЭ Оборудование без станций

+ драйверы на флэш-накопителе



Техническое обеспечение ППЭ

Все предметы, кроме иностранного языка в письменной и устной форме и КЕГЭ 

2

ШТАБ

АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ
Станция организатора

Принтер
Сканер

Персональны

й компьютер

без сетевых
подключений

Станция штаба ППЭ Резервные станции штаба и аудиторий ППЭ
Резервное периферийное оборудование

Сканер

Персональный 

компьютер 

без подключения
к сети Интернет Принтер

Личный кабинет ППЭ

Персональный 

компьютер 

с подключением
к сети Интернет 



Техническое обеспечение ППЭ
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ШТАБ

АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ

Иностранный язык (письменная часть)

Акустическая 
система

Станция организатора

Принтер
Сканер

Персональны

й компьютер

без сетевых
подключений

Станция штаба ППЭ

Сканер

Персональный 

компьютер 

без подключения
к сети Интернет Принтер

Личный кабинет ППЭ

Персональный 

компьютер 

с подключением
к сети Интернет 

Резервные станции штаба и аудиторий ППЭ
Резервное периферийное оборудование



Техническое обеспечение ППЭ

ШТАБ

АУДИТОРИЯ ПОДГОТОВКИ АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ

Иностранный язык (устная часть)

Станция организатора

Принтер

Станция записи ответов Станция записи ответов

Гарнитура Гарнитура

Персональный 

компьютер

без сетевых
подключений

Персональный 

компьютер

без сетевых
подключений

Станция штаба ППЭ Резервные станции штаба и аудиторий ППЭ
Резервное периферийное оборудование

Сканер

Персональный 

компьютер 

без подключения
к сети Интернет Принтер

Личный кабинет ППЭ

Персональный 

компьютер 

с подключением
к сети Интернет 

Персональный 

компьютер

без сетевых
подключений



Техническое обеспечение ППЭ

Информатика (КЕГЭ)
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ШТАБ

АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ
Станция организатора

Принтер
Сканер

Персональный 

компьютер

без сетевых
подключений

Станция штаба ППЭ Резервные станции штаба и аудиторий ППЭ
Резервное периферийное оборудование

Сканер

Персональный 

компьютер 

без подключения
к сети Интернет Принтер

Личный кабинет ППЭ

Персональный 

компьютер 

с подключением
к сети Интернет 

Станция КЕГЭ Станция КЕГЭ

Персональный 

компьютер

без сетевых
подключений

Персональный 

компьютер

без сетевых
подключений



Назначение станции организатора

• Сохранение акта, печать протокола 
готовности

• Печать ЭМ

• Воспроизведение задания по 

аудированию

• Сканирование ЭМ 
и аудиторных форм

• Сохранение журнала, печать 

протокола печати и протокола 

сканирования

Назначение станции организатора



Назначение станции организатора
Прохождение ТП и КТГ

• Окно «Технические требования»

• Системные дата и время

• Загрузка ЭМ

Для штатной загрузки интернет-

пакета используется корень флеш-

накопителя и папка с именем 

«InternetPackages»



Назначение станции организатора
Прохождение ТП и КТГ

Напечатанный калибровочный 

лист (тестовая страница) 

потребуется для выполнения 

тестового сканирования

В случае установки драйверов 

резервного принтера, убедитесь 

в его присутствии в списке 

доступных принтеров

Для печати ЭМ в аудиториях ППЭ 

используются только локальные 

принтеры. Подключенные к 

компьютеру сетевые принтеры 

не отображаются в интерфейсе 

станции



Назначение станции организатора
Прохождение ТП и КТГ

Акт технической готовности 

сохраняется с каждой станции 

организатора на флеш-

накопитель, в том числе с 

резервной станции. 

При повторном сохранении акта 

сохраненный ранее акт будет 

перезаписан

КТГ



Назначение станции организатораПроведение экзамена
Скачивание ключа активации печати ЭМ

• В 9:30 по местному времени в день

экзамена в ЛК ППЭ доступен ключ

доступа к ЭМ

• Ключ доступа сохраняется на флеш-

накопителе (нескольких флеш-

накопителях)

• Ключ доступа загружается на

станцию организатора в каждой

аудитории

• Ключ доступа активируется токеном

члена ГЭК



Назначение станции организатораПроведение экзамена 
Печать ЭМ

• Печать ЭМ выполняется организатором в 

аудитории без присутствия технического 

специалиста и члена ГЭК

• Скорость печати зависит от модели 

принтера, технических характеристик ПК и 

установленной операционной системы и 

в среднем составляет 1 – 2 минуты на 1 

индивидуальный комплект (регламентный 

срок печати – 11:00)

Аудитория – станция организатора

Если ИК напечатан некорректно:

➢ продолжение печати с забраковкой некорректного ИК

➢ замена картриджа принтера

➢ замена принтера на резервный

➢ замена станции организатора на резервную

По окончании печати ЭМ во всех аудиториях технический специалист проставляет статус 

«Экзамены успешно начались» в ЛК ППЭ с членом ГЭК



Назначение станции организатораПроведение экзамена
Сканирование ЭМ

Аудитория – станция организатора
после завершения экзамена в аудитории для всех участников

В штатном режиме сканирование ЭМ в 

аудитории выполняется организатором без 

присутствия технического специалиста и члена 

ГЭК

Организатор вводит сведения об аудитории

Организатор сканирует бланки и формы ППЭ

В статистике сканирования материалов 

отображается количество отсканированных 

полных работ участника и форм ППЭ для 

аудитории:

- ППЭ-05-02 Ведомость учета участников ЕГЭ и 

экзаменационных материалов в аудитории 

ППЭ

- ППЭ-12-02 Ведомость коррекции 

персональных данных участников ЕГЭ в 

аудитории

- ППЭ-12-04 МАШ Ведомость учета времени 

отсутствия участников ГИА в аудитории



Назначение станции организатораПроведение экзамена
Сканирование ЭМ

Аудитория – станция организатора
после завершения экзамена в аудитории для всех участников

Организатор приглашает технического 

специалиста и члена ГЭК

Технический специалист завершает экзамен 

на станции организатора:

- осуществляет экспорт зашифрованных с 

использованием токена члена  ГЭК пакетов 

с бланками и формами на флеш-

накопитель

- печатает протокол проведения экзамена в 

аудитории (совместно с организатором)

- сохраняет электронный журнал станции 

организатора на флеш-накопитель

Протокол подписывается  организаторами, 

техническим специалистом и членом ГЭК



Назначение станции организатора
Резервная станция организатора

После окончания экзамена в ППЭ:

➢ нажать на кнопку «Завершить печать»

➢ совместно с членом ГЭК завершить 

работу на станции (ввод пароля к токену

члена ГЭК)

➢ напечатать протоколы печати и 

сканирования

➢ сохранить журнал на флеш-накопитель

Все резервные станции (ЛК ППЭ, организатора, 

штаба, записи ответов и КЕГЭ) 

хранятся в штабе ППЭ

Прохождение ТП и КТГ аналогично основной 

станции организатора



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Ввод первичной 

информации

Печать ДБО№2



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Печать тестового комплекта и сохранение акта для ДБО№2



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Тестовая печать дополнительных бланков ответов №2 

и сохранение акта на флеш-накопитель 



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Загрузка ключа для ДБО№2

Печать ДБО №2



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Добавление экзамена

Прохождение технической подготовки и КТГ



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Калибровка сканера



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Тестовое сканирование



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Загрузка и просмотр 

сертификатов РЦОИ Проверка токена

члена ГЭК



Назначение станции организатора
Станция штаба ППЭ

Печать протокола и сохранение акта готовности



Назначение станции организатора
Сканирование

Штаб Аудитория

1 Формы ППЭ
Бланки участников (БР, БО1, БО2Л1, 

БО2Л2, ДБО2)

2 Акты
Формы 05-02, 12-04 

и 12-02 (при наличии)

3 Протоколы

4
Прочие документы 

(служебные записки и др.)

5
Бланки участников (в случае 

нештатной ситуации)



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Вход в личный кабинет ППЭ

РЦОИ предоставляет техническому специалисту индивидуальный 

логин и пароль, а также ссылку для входа в личный кабинет ППЭ

ЛК ППЭ ЕГЭ обеспечивает:

• получение экзаменационных материалов 

по сети Интернет в ППЭ,

• регистрацию станций путем передачи 

электронных актов технической готовности, 

регистрацию актов и получение ключей для 

ДБО№2, 

• передачу статусов подготовки и проведения 

экзамена в ППЭ, 

• авторизацию членов ГЭК, 

• получение основных и резервных ключей 

доступа к ЭМ, 

• передачу файлов пакетов с электронными 

образами бланков участников и форм ППЭ, 

• пакетов с аудиоответами участников 

устного экзамена и пакетов с ответами 

участников КЕГЭ из ППЭ в РЦОИ, 

• получение в ППЭ файлов произвольного 

формата из РЦОИ, 

• передачу журналов работы станций по 

окончании проведения экзамена в ППЭ



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Сведения о ППЭ

Страница «Информация о ППЭ» содержит сведения 

о ППЭ, соответствующие установленной дате

Сведения о каналах доступа в 

Интернет

Страница «Сведения о каналах доступа в Интернет» 

содержит сведения об основном и резервном каналах 

доступа в Интернет



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Сертификаты РЦОИ

Страница «Сертификаты РЦОИ» предназначена для 

получения сертификатов РЦОИ

Интернет-пакеты

На странице «Интернет-пакеты» осуществляется 

скачивание интернет-пакетов с экзаменационными 

материалами



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Файлы из РЦОИ

Страница «Файлы из РЦОИ» предназначена для получения 

из РЦОИ файлов произвольного формата



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Получение ДБО№2

На странице «Получение ДБО№2» осуществляется передача акта для ДБО№2, сформированного в разделе 

«Печать ДБО№2» на станции штаба ППЭ, и получение ключа для ДБО№2 для выполнения печати ДБО№2 на 

станции штаба ППЭ



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Статус подготовки

Страница «Статус подготовки» отображает общие сведения о статусе подготовки ППЭ на выбранную дату 

экзамена



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Передача тестовых пакетов

На странице «Передача тестовых пакетов» осуществляется передача тестовых пакетов сканирования в РЦОИ 

Для начала нажать кнопку «Загрузить пакеты»



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Передача тестовых пакетов

Статус «Обработка»

Статус «Подготовлен для передачи в РЦОИ»



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Передача актов

На странице «Передача актов» осуществляется передача актов станций 

после завершения процедуры контроля технической готовности для регистрации станций на федеральном 

портале



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Передача актов

Для передачи актов требуется подтверждение с использованием токена члена ГЭК

Окно «Запрос пароля к токену»

Окно «Акты для передачи»



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Передача актов

В случае необходимости можно произвести удаление актов и передачу новых актов для перерегистрации станций



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Авторизация членов ГЭК

Все назначенные на экзамен члены ГЭК должны авторизоваться на федеральном портале не ранее 

чем за 2 рабочих дня и не позднее 17:00 календарного дня до даты проведения экзамена



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Проведение экзамена

Передача статусов проведения экзаменов Получение ключей доступа



Назначение станции организатора
Личный кабинет ППЭ

Проведение экзамена

Передача журналов Передача ЭМ в РЦОИ



Назначение станции организатора
Технологичные экзамены

Интернет-пакет для проведения экзамена по иностранным языкам (устная часть)

включает:
• материалы для печати БР участников на станциях организатора в аудиториях

подготовки

• КИМ для проведения экзамена на станциях записи ответов в аудиториях

проведения

Интернет-пакет для проведения экзамена по иностранным языкам (письменная

часть) включает:

• материалы для печати полного комплекта ЭМ на станциях организатора (бланки и

КИМ),

• аудиоматериалы для воспроизведения задания по аудированию

Интернет-пакет для проведения экзамена по предмету 25 – Информатика и ИКТ в

компьютерной форме (КЕГЭ) включает:

• материалы для печати бланков регистрации участников на станциях организатора

• КИМ для проведения экзамена на станциях КЕГЭ



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Аудитория

• Расстановка рабочих мест участников – по периметру аудитории спиной в центр

(в зоне видимости видеокамер)

• Технический специалист и член ГЭК в каждой аудитории



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Черновик участника

Актуальный черновик КЕГЭ 2024 года размещен на сайте ФГБУ «ФЦТ»



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Техническая подготовка

Регистрация 

стандартного ПО 

• Добавить вручную

(изменить, удалить)

• Загрузить перечень полученного в электронном 
виде из РЦОИ (может быть скорректирован)

ПО «Станция КЕГЭ»

Набор стандартного ПО:

1. текстовые редакторы

2. редакторы электронных таблиц

3. среды программирования на языках:

• Школьный алгоритмический язык

• С#

• C++

• Pascal

• Java

• Python

Перечень стандартного ПО (конкретных программ каждого 

вида)утверждается на уровне ОИВ 



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Техническая подготовка

•Техспециалист распечатывает приложения, отдаёт руководителю ППЭ поаудиторно

•Руководитель ППЭ выдаёт приложения организаторам соответствующих аудиторий

•Организатор до экзамена раскладывает приложения в соответствии с номерами

компьютеров (в МР есть картинка, где указано, где на экране виден номер компьютера

•При замене станции КЕГЭ на резервную надо менять и приложение



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Контроль технической готовности

Дополнительно требуется распечатать:

• Черновики КЕГЭ на каждого участника в одностороннем режиме из файла, полученного из

РЦОИ

• Инструкции по использованию ПО для сдачи КЕГЭ на каждого участника КЕГЭ из файла,

полученного из РЦОИ

• Инструкцию для участника экзамена, зачитываемую организатором в аудитории перед

началом КЕГЭ из методических рекомендаций на каждую аудиторию

• Код активации экзамена – единый для всех станций КЕГЭ в одной аудитории

ВНИМАНИЕ!
На все станции КЕГЭ, включая резервные,

на этапе технической подготовки должны быть загружены 

сертификаты специалистов РЦОИ



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Начало экзамена

Статус о начале экзамена передаётся при условиях:

• во всех аудиториях завершили печать ЭМ;

• во всех аудиториях объявлено начало экзамена;

• во всех аудиториях на всех станциях КЕГЭ участники экзамена
успешно начали выполнение экзаменационной работы



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Начало экзамена

Статус о начале экзамена передаётся при условиях:

• во всех аудиториях завершили печать ЭМ;

• во всех аудиториях объявлено начало экзамена;

• во всех аудиториях на всех станциях КЕГЭ участники экзамена
успешно начали выполнение экзаменационной работы



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Сбор материалов

• Экспорт ответов участников экзамена в каждой 

аудитории со всех станций КЕГЭ, включая 

замененные в процессе экзамена, на флеш-

накопитель. Одновременно на флеш-накопитель 

сохраняются электронные журналы станции КЕГЭ 

для передачи в систему мониторинга готовности 

ППЭ

• Формирование на последней станции КЕГЭ в 

аудитории сопроводительного бланка к флеш-

накопителю, содержащего сведения о всех 

записанных на него данных

• Завершение экзамена и сохранение электронных 

журналов  на всех станциях КЕГЭ, не 

использовавшихся для проведения экзамена, для 

последующей передачи в систему мониторинга 

готовности ППЭ



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Сбой станции КЕГЭ

После восстановления работоспособности станции:

• член ГЭК обеспечивает активацию ранее загруженного ключа доступа к ЭМ;

• организатор в аудитории запускает расшифровку КИМ;

• член ГЭК совместно с организатором в аудитории:

• проверяют на странице активации экзамена соответствие номера бланка 

регистрации, отображаемого на экране компьютера, номеру в бумажном 
бланке регистрации

• предлагают участнику экзамена ввести код активации и нажать кнопку 

«Продолжить экзамен»

Экзамен продолжится, оставшаяся продолжительность экзамена будет

соответствовать сведениям на момент закрытия станции КЕГЭ. Время
окончания экзамена для участника экзамена не меняется и определяется

временем, объявленным организатором в момент начала экзамена



Назначение станции организатора
КЕГЭ. Использование резервной станции КЕГЭ

При отсутствии возможности 

восстановления работоспособности станции КЕГЭ после сбоя:

• технический специалист устанавливает резервную станцию КЕГЭ

• запрашивает резервный ключ на станции авторизации

• загружает резервный ключ на новую станцию КЕГЭ

• член ГЭК обеспечивает активацию ключа доступа к ЭМ

• участник вводит свои данные в новую станцию КЕГЭ и продолжает экзамен

• член ГЭК совместно с организатором в аудитории информируют участника

экзамена о необходимости повторного ввода ответов на задания, которые
были выполнены на вышедшей из строя станции



Назначение станции организатораСтанция организатора. Иностранные языки 
(письменная часть)

Статус 

«Аудирование 

успешно завершено»

Колонки для воспроизведения 

аудиозаписи 

на станции организатора



Назначение станции организатораСтанция организатора. Иностранные языки 
(письменная часть)

На этапе КТГ – выбор аудиодрайвера 

и проверка воспроизведения

Выбрать оборудование для воспроизведения 

звука (кнопка «Выбрать аудиодрайвер»)

Прослушать тестовое задание по аудированию

Отрегулировать громкость звука



Назначение станции организатораСтанция организатора. Иностранные языки 
(письменная часть)

После проверки токена члена ГЭК 

загрузить задания по аудированию

Организатор нажимает кнопку 

«Воспроизведение»



Назначение станции организатораСтанция организатора. Иностранные языки 
(письменная часть)

Организатор активирует воспроизведение аудирования

Опоздавший участник не 

допускается в аудиторию при 

воспроизведении задания по 

аудированию

После окончания 

воспроизведения задания по 

аудированию опоздавший 

участник приглашается в 

аудиторию и для него 

осуществляется 

«Дополнительная печать»



Назначение станции организатораИностранные языки (устная часть)
Аудитория подготовки 

Расположение рабочего места для печати ЭМ

Станция 
для печати

Места 
участников 
экзамена



Назначение станции организатораИностранные языки (устная часть)
Аудитория проведения

Расположение рабочих мест участников экзамена 

Станция записи ответа



Назначение станции организатораИностранные языки (устная часть)
Техническая подготовка

Комбинированный 

миниджек –

для наушников и 

микрофона

Два миниджека – наушники 

и микрофон подключаются 

отдельно

Разъем USB – гарнитура 

имеет встроенный аудио 

интерфейс

Bluetooth гарнитура –

беспроводное соединение



Назначение станции организатораИностранные языки (устная часть)
Контроль технической готовности

Паспорт станции записи 

• Провести контроль качества 

воспроизведения аудиозаписи и качества 

записи на станции записи ответов

• Провести контроль качества отображения 

электронных КИМ

• Сформировать отчет с кодом активации 

экзамена на станции записи ответов

• Заполнить паспорт станции записи и 

сохранить вместе с актом технической 

готовности на флеш-накопитель

• Выполнить тиражирование краткой 

инструкции по использованию станции 

записи ответов по количеству участников 

экзамена 



Назначение станции организатораИностранные языки (устная часть)
Проведение экзамена

9:00

• запустить ПО Станция организатора на всех АРМ в аудиториях 

подготовки

• запустить ПО Станция записи ответов на всех рабочих местах 

участников экзамена

9:30

• скачать ключ доступа к ЭМ на станции авторизации

• записать ключ доступа к ЭМ на флеш-накопитель

• загрузить ключ доступа к ЭМ на все станции организатора в 

аудиториях подготовки

• загрузить ключ доступа к ЭМ на все станции записи ответов во всех 

аудиториях проведения



Назначение станции организатораИностранные языки (устная часть)
Завершение экзамена

• После завершения экзамена на станции 
записи ответов автоматически откроется 
форма экспорта результатов

• Нажать кнопку «Сохранить ответы» и 
выбрать флеш-накопитель для экспорта 
записей ответов участников и журнала 
работы станции записи ответов

• На последней станции записи ответов в 
аудитории необходимо сформировать 
сопроводительный бланк к носителю 
аудиозаписей ответов участников 
экзамена и протокол создания 
аудионосителя ППЭ

– Сопроводительный бланк и протокол 
создания содержат информацию о 
всех записях ответов участников 
экзамена со всех станций записи 
ответов в аудитории



Назначение станции организатораИностранные языки (устная часть)
Завершение экзамена

Для экспорта пакета (пакетов) в аудиторию проведения приглашается член ГЭК 

с токеном
1. Технический специалист выполняет 

проверку флеш-накопителя

2. Член ГЭК подключает токен и вводит 

пароль

3. Технический специалист запускает 

процедуру экспорта

4. Совместно подтверждают данные 

формируемого пакета

Для выполнения экспорта необходимо 

выбрать станцию записи ответов, 

имеющую два свободных USB-порта 

с удобным доступом

1

2

34



Назначение станции организатораИностранные языки (устная часть)
Завершение экзамена

• Регистрационные бланки участников экзамена и формы ППЭ сканируются на 
станции штаба в штабе ППЭ (бланки сканируются в аудиторию проведения, 
формы в аудиторию 7777 «Штаб»)

• Для настройки сканера используется эталонный калибровочный лист

• Передача пакетов с аудиозаписями участников и пакетов с регистрационными 
бланками участников и формами ППЭ осуществляется в ЛК ППЭ 

• В разделе «Мониторинг» в ЛК ППЭ производится загрузка журналов со всех 
станций



Назначение станции организатора
Мониторинг ГИА-9 и Личный кабинет ППЭ

https://lk9.rustest.ru▪ Поддержка всех технологий ГИА-9

▪ Загрузка ключей расшифровки 

ЭМ в ППЭ

▪ Техническая подготовка ППЭ

▪ Контроль технической готовности в ППЭ

▪ Загрузка актов станций ППЭ

▪ Этапы проведения экзаменов в ППЭ

▪ Загрузка журналов станций ППЭ

▪ ЛК уровней ОИВ, МСУ, РЦОИ, ППЭ

▪ Информирование о нештатных 

ситуациях в ППЭ

▪ Мониторинг проведения ГИА-9 
на уровне субъекта



Станции в Штабе ППЭ

Станция сканирования в ППЭ (ГИА-9)

Сканер

Персональный компьютер 

без подключения
к сети Интернет 

Станция авторизации (ГИА-9)

ПринтерПерсональный компьютер 
с подключением к сети Интернет 



Резервное оборудование в Штабе ППЭ

2

Станция авторизации (ГИА-9)

Станция сканирования в ППЭ (ГИА-9)

Станция для печати (ГИА-9)

Станции 

для иностранных 

в устной форме

Станции для КОГЭ

Оборудование без станций 

+ драйверы на флэш-накопителе



Техническое обеспечение ППЭ

2

Все предметы, кроме русского и иностранных языков, а также КОГЭ 

ШТАБ

АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ

Станция сканирования в ППЭ (ГИА-9)

Сканер

Персональный компьютер 
без подключения
к сети Интернет 

Персональный 

компьютер 

с подключением
к сети Интернет 

Принтер

Станция авторизации (ГИА-9)

Резервные станции штаба и аудиторий ППЭ
Резервное периферийное оборудование

Станция для печати (ГИА-9)

ПринтерПерсональный компьютер

без подключения
к сети Интернет



Техническое обеспечение ППЭ

2

Русский язык и иностранные языки (письменная часть)

ШТАБ

АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ

Станция сканирования в ППЭ (ГИА-9)

Сканер

Персональный компьютер 
без подключения
к сети Интернет 

Персональный 

компьютер 

с подключением
к сети Интернет 

Принтер

Станция авторизации (ГИА-9)

Резервные станции штаба и аудиторий ППЭ
Резервное периферийное оборудование

Станция для печати (ГИА-9)

ПринтерПерсональный компьютер

без подключения
к сети Интернет

Акустическая система



ШТАБ

АУДИТОРИЯ ПОДГОТОВКИ АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ

Техническое обеспечение ППЭ

Иностранный язык (устная часть)

Станция сканирования в ППЭ (ГИА-9)

Сканер

Персональный компьютер 
без подключения
к сети Интернет 

Персональный 

компьютер 

с подключением
к сети Интернет 

Принтер

Станция авторизации (ГИА-9)

Резервные станции штаба и аудиторий ППЭ
Резервное периферийное оборудование

Станция для печати (ГИА-9)

Принтер
Персональный компьютер

без подключения к сети Интернет

Автономная станция записи Автономная станция записи

Гарнитура

Персональный компьютер

без подключения
к сети Интернет

Гарнитура
Персональный компьютер

без подключения
к сети Интернет



ШТАБ

АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ

Техническое обеспечение ППЭ

Информатика (КОГЭ)

Станция сканирования в ППЭ (ГИА-9)

Сканер

Персональный компьютер 
без подключения
к сети Интернет 

Персональный 

компьютер 

с подключением
к сети Интернет 

Принтер

Станция авторизации (ГИА-9)

Резервные станции штаба и аудиторий ППЭ
Резервное периферийное оборудование

Станция для печати (ГИА-9)

Принтер
Персональный компьютер

без подключения к сети Интернет

Станция КОГЭ Станция КОГЭ

Персональный компьютер 

без подключения
к сети Интернет 

Персональный компьютер 

без подключения
к сети Интернет 



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция авторизации

• Авторизация и получение ключа доступа к ЭМ

• Печать дополнительных бланков ответов №2

• Получение файлов произвольного формата 
из РЦОИ

• Передача  пакетов  с бланками  участников  
ОГЭ,  а  также  пакетов с аудиоответами  
участников  устного  экзамена,  
сформированных  средствами  станции 
записи ответов (ГИА-9)

• Передача статусов выполнения этапов 
подготовки/проведения экзаменов, 
электронных актов технической готовности и 
журналов проведения экзамена для 
обеспечения мониторинга готовности и 
проведения экзаменов в ППЭ

• Получение ЭМ (на FTP для РЦОИ)

Интернет: наличие стабильного основного и резервного канала связи



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция авторизации

До подтверждения данных о ППЭ запрещены 

следующие действия: 
✓ Получение пакета с сертификатами 

специалистов РЦОИ и адреса подключения к 

РЦОИ
✓ Передача материалов в РЦОИ, включая 

тестовые пакеты сканирования
✓ Передача и отмена переданных ранее 

статусов в систему мониторинга
✓ Передача в систему мониторинга и 

удаление актов и журналов
✓ Печать дополнительных бланков ответов №2

✓ Получение файлов произвольного формата 

из РЦОИ
✓ Получение интернет-пакетов с ЭМ (доставка 

ЭМ по Интернет)

Токен ОГЭ субъекта РФ - TT_TTTTT_TTTT_NNN_PPPP.tkn



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция авторизации

Резервный ключ доступа к ЭМ

• в случае недостатка комплектов ЭМ на 

задействованной станции для печати – в случае 

недостатка доступных для печати ИК на рабочей 

(основной или резервной) станции для печати, 

например, из-за большого количества брака или 

порчи комплектов участниками

• для резервной станции для печати – в случае 

возникновения нештатной ситуации на основной 

станции для печати, которую не удалось оперативно 

устранить, для печати комплектов ЭМ

• для резервной станции для печати – в случае 

возникновения нештатной ситуации на основной 

станции для печати, которую не удалось оперативно 

устранить

• для воспроизведения аудио (при проведении 

письменного экзамена с разделом воспроизведения 

аудио)

В случае использования в день проведения экзамена любой, ранее не зарегистрированной станции для печати, в 

том числе вместо основной станции, необходимо настроить новую станцию как резервную и передать акт 

технической готовности

KEY_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_RESERVE_ЧЧММСС.DAT



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция авторизации

1. Каждый пароль позволит напечатать ИК на одной 
из станций печати ЭМ или воспроизвести 
аудиозадания

2. Необходимо получить все пароли, которые 
позволят напечатать запланированные для 
проведения экзаменов в ППЭ материалы во всех 
аудиториях ППЭ

3. Для удобства использования все полученные 
пароли объединяются в единый файл пароля, 
используемый на всех станциях ППЭ



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция авторизации

Тестовая печать тестового специального ДБО№2 по физике возможна 
только после подтверждения настроек авторизацией с использованием 
токена ОГЭ, а также при наличии назначения ППЭ на экзамен по физике

В случае превышения количества выделенных 

на ППЭ номеров для получения дополнительных 

номеров необходимо обратиться в РЦОИ



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция авторизации

В рамках КТГ необходимо 

передать электронные 

акты технической 

готовности со всех 

планируемых для 

использования на 

экзаменах станциях: 

• Станциях для печати, 

включая резервные

• Станциях сканирования 

в ППЭ, включая 

резервные

• Станции авторизации

• Станции записи ответов, 

включая резервные

Мониторинг готовности ППЭ 

Исходный 

статус
Новый статус Дополнительное условие

Контроль 

технической 

подготовки 

завершён 

Ожидание 

участника

Экзамены успешно 

начались 

Экзамен 

не состоялся 

Дополнительно следует передать журналы 

со станций ППЭ: станций для печати (ГИА-

9), станций сканирования в ППЭ (ГИА-9), 

станций записи ответов (ГИА-9))

Ожидание 

участника
Не предусмотрен 

Для передачи следующего статуса 
необходимо вернуться к статусу «Контроль 

технической 

подготовки завершён», отменив передачу 

статуса «Ожидание участника»



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция авторизации

По окончании экзамена 
необходимо передать 

электронные журналы 

проведения экзамена со 

следующих станций: 

• Станций для печати, включая 

резервные, не используемые 

при проведении экзамена

• Станциях сканирования в ППЭ, 

включая резервные, не 

используемые при проведении 

экзамена

• Станциях записи ответов, 

включая резервные, не 

используемые при проведении 

экзамена



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция авторизации

Передача экзаменационных материалов в РЦОИ

По окончании передачи всех пакетов необходимо передать в РЦОИ подтверждение завершения передачи, при 

этом выполняется проверка комплектности переданных материалов (по аудиториям) на соответствие рассадке 

(при ее наличии на портале выдачи ЭМ)



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция для печати

Ввод первичных данных



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция для печати

Техническая подготовка
• «Системная дата и время»

• «Загрузка ЭМ»

• «Принтер»

• «Тестовая страница»

• «Тестовая печать»

Контроль технической готовности
• «Токен ОГЭ»

• «Печать протокола»

• «Сохранение акта»

В случае изменению любого значения на странице «Информация об аудитории» потребуется повторное 

проведение технической подготовки и контроля технической готовности



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция для печати

Во время загрузки ключа доступа дополнительно 

выполняется проверка загруженного интернет-

пакета с ЭМ

Перезапустите станцию, вернитесь на страницу 

«Техническая подготовка» и загрузите интернет-

пакет с ЭМ повторно, а затем перейдите к 

загрузке ключа доступа к ЭМ

Код 106. Регистрационные сведения о станции 

отсутствуют

1. Запросите резервный ключ средствами 

станции авторизации в случае использования 

резервной станции для печати

2. Передайте сформированный акт технической 

готовности станции для печати в мониторинг 

готовности средствами станции авторизации и 

запросите резервный ключ



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция для печати

Экстренное (досрочное) завершение 

печати ЭМ требуется в случаях: 
• ошибочно заданного количества ЭМ для 

печати

• возникновения неустранимых 

технических проблем, не позволяющих 

напечатать необходимое количество ЭМ, 

печать ЭМ можно завершить досрочно 

Основными причинами дополнительной 

печати ЭМ являются: 
• обнаружение брака комплекта, в том 

числе участником экзамена; 

• порча ЭМ участником; 

• опоздание участника; 

• отсутствие участника в «рассадке»



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция для печати

Завершатся экзамен в аудитории 

Аудиторию покидают все участники экзамена 

Приглашается технический специалист

Технический специалист: 

1. осуществляет печать протокола

2. сохраняет журнал работы станции на флеш-накопитель 



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

Внесенные сведения, в том числе 

после изменения, применяются 

ко всем экзаменам на станции 

Перед переходом к ранее созданному экзамену 

убедитесь, что сканер подключен к компьютеру 

(ноутбуку)



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

В рамках тестового сканирования необходимо:

• выполнить сканирование всех напечатанных 

тестовых комплектов бланков участников 

• тестового ДБО2

• эталонных форм ППЭ

• сохранить тестовые пакеты сканирования 

для передачи в РЦОИ

Во избежание неконтролируемого отключения 

сканера необходимо отключить спящий 

режим и автоматическое отключение в 

настройках сканирующего устройства

Сканирующее устройство должно быть 

подключено и включено на протяжении всей 

работы станции



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

Формирование протокола и акта технической 

готовности выполняется после завершения 

всех действий по технической подготовке и 

контролю технической готовности станции 

сканирования

PPE_Export_OGE\РР_ПППП_ГГГГММДД 

ACT_SCAN_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_ЭЭ-

Предмет_NNN.dat

PROTOCOL_SCAN_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_ЭЭ-

Предмет_NNN.pdf

Необходимо закрыть станцию сканирования в ППЭ по окончании контроля технической готовности 



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

Загрузить ключ доступа к ЭМ - данная 

процедура выполняется техническим 

специалистом в день проведения экзамена 

непосредственно перед началом 

сканирования 

END_PRINT_OGE_РР_ПППП_ГГГГММДД_ЭЭ-Предмет_АААА_NNN.dat 

Загрузка журналов станций для печати может быть 

выполнена по мере поступления материалов из 

аудиторий

В этом случае необходимо со страницы сканирования 

вернуться на страницу загрузки ключа и журналов 

В случае использования в аудитории основной и резервной станции 

для печати следует загрузить оба журнала станций для печати 

одновременно (при наличии)



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

Заполнение полей в соответствии с ведомостью ППЭ-13-02 МАШ и формой ППЭ-11 

обязательно для начала сканирования

Дубли – бланки с одинаковыми номерами (штрих-кодами), в фильтр попадают как оригиналы, 

так и дубли изображений, экспорт из аудитории с дублями бланков запрещен

Неизвестный тип – все изображения, которые не были определены как пустые или бланки 

участников, экспорт из аудитории с неизвестными изображениями запрещен 



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

Активация режима разрешения наличия особых ситуаций

Перейдите  в аудиторию,  в которой  содержатся  

бланки  с особыми  ситуациями  и для которой 

получен код активации от РЦОИ и нажмите 

кнопку «Разрешение особых ситуаций»

Установка типа изображения

После назначения бланку определенного типа, 

изменить тип бланка будет невозможно

В случае необходимости изменения следует 

удалить отсканированное изображение и 

выполнить его повторное сканирование



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

Сканирование форм ППЭ выполняется в 

рамках специальной аудитории с именем

Штаб 

Ведомость 13-02 МАШ (13-03-К,13-03-У)- изображения страниц ведомости ППЭ-

13-02 МАШ, для компьютерных экзаменов 

или ин. языков (устная часть) 

Формы ППЭ (контроль) - формы ППЭ, тип которых контролируется в соответствии 

с требованиями методических рекомендаций 

При проведении письменных экзаменов подлежат сканированию и контролю 

следующие формы ППЭ:

ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»

ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных наблюдателей»

ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА-9 в 

аудитории» (при наличии)

ППЭ-14-01 «Акт приёмки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»

ППЭ-19 «Контроль изменения состава работников в день экзамена» (при 

наличии)

ППЭ-21 «Акт об удалении участника ГИА-9» (при наличии)

ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам» 

(при наличии)

ППЭ-02 «Апелляция о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9» 

(при наличии)

ППЭ-03 «Протокол рассмотрения апелляции о нарушении установленного 

порядка проведения ГИА-9» (при наличии)

Формы ППЭ (прочие) - все остальные изображения, которые не были 

определены как пустые или бланки участников 

Акт 18 МАШ – страницы актов ППЭ-18 МАШ

Форма 12-04-МАШ – страницы соответствующей формы



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

До начала экспорта необходимо исправить все 

особые ситуации, запрещающие экспорт аудиторий

Если в пакет попадают не все аудитории, в том 

числе аудитории, бланки которых не сканируются 

по причине неявки участников, информация об 

этом будет выведена в запрос 



Назначение станции организатора
ОГЭ 2.1 Станция сканирования в ППЭ

До начала экспорта необходимо исправить все 

особые ситуации, запрещающие экспорт аудиторий

Если в пакет попадают не все аудитории, в том 

числе аудитории, бланки которых не сканируются 

по причине неявки участников, информация об 

этом будет выведена в запрос 



Технологические процессы ОГЭ 2.1 в ППЭ

Загрузка 

зашифрованных КИМ, 

загрузка ключа 

расшифровки

Член ГЭК

Тех. спец.

Станция для 

печати (ГИА-9)

Техническая подготовка

и контроль тех. готовности 

печати

Член ГЭК

Тех. спец. Расшифровка и печать

комплектов участников
Участники ОГЭ

Организаторы

Организаторы

Участники ОГЭ

Выполнение заданий

участниками

Тех. спец. Сканирование и 

шифрование бланков 

участников и форм

Член ГЭК

Тех. спец. Отправка 

зашифрованных 

материалов в РЦОИ

Руководитель

ППЭ

Аудитория ППЭШтаб ППЭ

Резервная 
Станция 

сканирования 

в ППЭ (ГИА-9)

Станция для 

печати (ГИА-9)

Член ГЭК

Тех. спец.

Член ГЭК Организаторы
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КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

БАЛЯГУТДИНОВ ДМИТРИЙ ВАДИМОВИЧ,
заместитель начальника Управления экономического развития 

и правового обеспечения

Сайт ФГБУ «ФЦТ»     http://rustest.ru

ТЕЛЕФОНЫ ГОРЯЧЕЙ ЛИНИИ

При возникновении вопросов 

обращайтесь на горячую линию 

в контактный центр ФГБУ «ФЦТ» 

по телефонам: 

+7 (800) 555-19-81

+7 (499) 110-62-80


