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Действия муниципальных администраторов

1. Автоматическое комплектование завершено и утверждено. 

Заявления находятся в статусе «Направлен в ДОО»

2. При обращении заявителей в УО – муниципальные администраторы (МАС) формируют 

заявление о приеме. Это же могут делать сами заявители или Сотрудник ДОО.

3. По истечении ____ дней после утверждения комплектования МАС отслеживают заявления, 

которые остались в статусе «Направлен в ДОО» и переводят их в статус «Потребность в 

получении места не подтверждена» или, по запросу заявителя, в статус «Заявитель отказался от 

предоставленного места».

4. На освободившиеся вакансии проводится доукомплектование.



Действия сотрудников ДОО
Реестры - Дошкольники

1. При обращении в садик заявителя с направлением, сотрудник ДОО формирует Заявление о 

приеме в системе regsadik (ЕУ), если, конечно, оно еще не сформировано.



Действия сотрудников ДОО
Реестры – Заявления – Заявление о приеме в ДОО

Заявление о приеме попадает в отдельный реестр 

на уровне ДОО и ссылка на него появляется в 

самом заявлении.

Заявление переходит в статус «Заявление о приеме 

поступило», а ребенок попадает в пул 

распределенных из очереди в модуле sadik (СГО).

Заявление о приеме может 

формировать и сам заявитель с ЕПГУ



Действия сотрудников ДОО. Зачисление.
Система sadik

ПРАВИЛО 

Если ребенок начинает посещать детский сад уже летом, то приказ 

о зачислении создаем в текущем году летней датой. В конце лета 

31.08.2023 переводим такого ребенка на следующий год.

Если ребенок начнет посещать детский сад с 1 сентября 2023 года, 

то приказ на зачисление создаем в будущем году от 1 сентября.

Приказы с отложенной датой. 



Действия сотрудников ДОО. Зачисление.
Система sadik



Действия сотрудников ДОО. Зачисление.
Система sadik



Действия сотрудников ДОО. Зачисление.
Система sadik

Обратите внимание на фильтры пула распределенных из очереди. На экране случай, когда 

ребенок был направлен в группы 2022/2023 года и зачисляется в этот же год.



Действия сотрудников ДОО. Зачисление.
Система sadik

Если ребенок зачисляется в текущий год, то есть 

начинает посещать сад летом, а распределяли 

его в группы будущего 2023/24 года, то 

в фильтре «Учебный год» надо выставить 

2023/2024 учебный год



Действия сотрудников ДОО. Зачисление.
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Действия сотрудников ДОО. Зачисление.
Система sadik

ПРИКАЗ О ЗАЧИСЛЕНИИ СОЗДАН



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Создание групп будущего года. Система sadik

1. На вкладке будущего года в разделе «Обучение – Группы» создаются группы будущего 2023/24 

учебного года путем редактирования групп, скопированных из текущего года, или с помощью 

кнопки «Добавить». Это важно сделать ДО создания приказов о переводе на следующий год!!!

Открытие группы на 

редактирование.



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Создание групп будущего года. Система sadik

2. Все группы будущего года должны быть привязаны к помещениям таким образом, чтобы у 

одного помещения была группа текущего года и группа будущего года, в которую перейдут дети. 

Смотреть привязку в разделе Расписание – Помещения. Если не хватает помещений – создайте их 

в разделе Расписания – Помещения с помощью кнопки «Добавить».

Привязка групп к помещениям.



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы переходного периода. Система sadik

3. После выверки списка групп можно приступать в работе с приказами переходного периода:

Если Вы создали приказ ошибочно, то не надо исправлять ситуацию другими приказами. 

Удаляйте ошибочный приказ (или конкретного ребенка из приказа) и создавайте его заново 

(или заново добавляйте ребенка в приказ). При удалении приказа ребенок возвращается в 

состояние, которое у него было до создания удаленного приказа.

Система позволяет редактировать приказы текущего года до ОТКРЫТИЯ нового учебного года.

Приказы о выбытии. Создаются в текущем году для детей, отчисленных ранее 1 июня, или для 

детей, которые не окончили программу дошкольного образования.

Приказы о выпуске. Создаются в текущем году для детей, выпускающихся из детского сада. 

Лучше создавать реальными датами ухода детей из садика.

Приказы о переводе на следующий год. Этими приказами детей из текущего года переводят в 

группы будущего года. Не путать с приказами о переводе из группы в группу, которые переводят 

детей в рамках одного года(!) Эти приказы тоже создаются в разделе текущего года.



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы о выбытии. Система sadik

Приказы о выбытии. Создаются в текущем году для детей, отчисленных ранее 1 июня, или для 

детей, которые не окончили программу дошкольного образования.



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы о выбытии. Система sadik

Приказы о выбытии. Создаются в текущем году для детей, отчисленных ранее 1 июня, или для 

детей, которые не окончили программу дошкольного образования.



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы о выбытии. Система sadik

Приказы о выбытии. Создаются в текущем году для детей, отчисленных РАНЕЕ 1 ИЮНЯ, или 

для детей, которые не окончили программу дошкольного образования.

ПРИКАЗ О ВЫБЫТИИ СОЗДАН



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы о выбытии. Система sadik

Приказы о выпуске. Создаются в текущем году для детей, выпускающихся из детского сада. 

Лучше создавать реальными датами ухода детей из садика.

Далее 

- добавляем воспитанников в 

приказ, 

- выбираем группу, из которой 

выпускаются дети, 

- отмечаем выпускающихся детей 

в подгруженном списке группы 

галочками

- и создаем приказ о выпуске.



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы о переводе на следующий год. Система sadik

Приказы о переводе на следующий год. Этими приказами детей из текущего года переводят в 

группы будущего года. Не путать с приказами о переводе из группы в группу, которые переводят 

детей в рамках одного года(!)



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы о переводе на следующий год. Система sadik

Приказы о переводе на следующий год. 

Группа выбытия – это группа текущего года, откуда будут переводиться дети на следующий год. 

Группа зачисления – это группа будущего года, в которой будут находиться дети в 2023/24 учебном 

году.



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы о переводе на следующий год. Система sadik

Можно переводить всей группой



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Приказы о переводе на следующий год. Система sadik

Приказ создан



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Форма 85-К. Система sadik

В текущем году в разделе Отчёты – Статистическая отчетность можно сформировать Форму 85-К

Выбирая страничку, нажимаете кнопку Авторасчет – система подсчитает некоторые поля формы 

автоматически, остальное заполняется вручную. Не на каждой странице формы есть авторасчет!



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Форма 85-К. Система sadik

Форма 85-К отправляется на печать, выгружается в Excel и закрывается на титульной странице 

формы. В закрытую форму изменения уже нельзя внести, она закрывается до 20 сентября. И 

может быть закрыта в закрытом году.

На уровне УО формируется сводный отчет.



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Закрытие 2022-2023 уч. года. Система sadik

1 сентября в разделе «Планирование – Учебный год и периоды» появится кнопка «Открыть 

новый учебный год» 

При нажатии на кнопку старый 2022/23 учебный год будет заархивирован. 

Данные этого года станут недоступными для редактирования (кроме закрытия 

формы 85-К), но доступными для просмотра. Интерфейс 2023/24 года станет 

единственным, синим, текущим годом. Все приказы будут создаваться уже в 

2023/24 году. 

И так до нового переходного периода. 



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Закрытие 2022-2023 уч. года. Система sadik

1 сентября в разделе «Планирование – Учебный год и периоды» появится кнопка «Открыть 

новый учебный год» 

Если при открытии года система выдала сообщение, читайте его внимательно. 

Обычно система поименно сообщает, кого оставили в 2022/23 году, то есть не 

перевели на следующий год, и что мешает открытию нового года!!! Не спешите 

жать на кнопку открытия года 1 сентября. Это можно сделать и 20 сентября, когда 

списочный состав групп будет утвержден окончательно!!!



Сотрудник ДОО. Переход на следующий год. 
Закрытие 2022-2023 уч. года. Система sadik

Как «утрясти» списочный состав групп в переходный период?

Предположим, что Иванова перевели на следующий год приказом из младшей группы в среднюю

№ 1, а через какое-то время решили, что лучше, если Иванов будет посещать группу будущего года 

средняя № 2. Что делать??? НЕ СОЗДАВАЙТЕ в будущем году приказ о переводе из группы в 

группу: из средней № 1 в среднюю № 2. 

Идем в приказ о переводе на следующий год, который находится в текущем году, заходим в этот 

приказ, щелкнув по его номеру, помечаем Иванова галочкой и удаляем воспитанника из приказа о 

переводе на следующий год. Где будет Иванов? – Правильно, в текущем году в младшей группе, то 

есть там, где он числился до создания приказа о переводе на следующий год. 

Затем мы заходим в приказ о переводе на следующий год, щелкнув по его номеру, добавляем 

воспитанника в приказ, указываем группу выбытия – младшая, а группу зачисления средняя № 2 

и отмечаем Иванова галочкой. Таким образом, мы скорректировали списочный состав групп 

2023/24 года, без создания приказов о переводе из группы в группу в рамках будущего года. 

И именно так надо поступать!!!



УСПЕХОВ В РАБОТЕ!!!

АО «ИРТех»

e-mail: support@ir-tech.ru

СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ !


